
 

Seminar «Erfolgreich bewerben» 
 
Der Erfolg beim Bewerben hängt davon ab, wie Sie sich präsentieren. Im Seminar lernen 
Sie, wie Sie eine gute Bewerbung mit hohen Erfolgschancen erstellen. 
 
 
Ziele des Seminars 
 
- Sie können ein aussagekräftiges Bewerbungsdossier erstellen.  
- Sie wissen, wie man Vorstellungsgespräche vorbereitet.  
- Sie kennen neue Strategien der Stellensuche. 
-  
 
Inhalt 
 
- Wie stellt man ein ansprechendes und vollständiges Bewerbungsdossier zusammen? 
- Wie wird ein Lebenslauf aufgebaut? 
- Welche Rolle spielen die Arbeitszeugnisse?  
- Wie kann man Stelleninserate richtig lesen und die herausfiltern, welche eine erfolg-

reiche Bewerbung versprechen?  
- Wie schreibt man einen aussagekräftigen Bewerbungsbrief?  
- Worauf wird bei Vorstellungsgesprächen geachtet? 

 
 

Vorgehen und Methode 
 
Fachinputs, Feedback der Seminarleitung, Erfahrungsaustausch, auf Wunsch auch Trai-
ning von Vorstellungsgesprächen mit Hilfe von Videoaufzeichnungen. Wir arbeiten mit 
der vom Laufbahnzentrum entwickelten Publikation «Erfolgreich bewerben». 
 

 
Organisatorisches und Anmeldung  

 
Dauer  3 Abende, jeweils von 18.15 bis 21.15 Uhr, ergänzende Arbeiten zu 
Hause 
 
Ort   Laufbahnzentrum der Stadt Zürich, Konradstr. 60, 8005 Zürich 
 
Preis  Fr. 150.-, bei Wohnsitz ausserhalb der Stadt Zürch Fr. 225.- 

 
Anmeldung Laufbahnzentrum, Telefon 044 278 42 00  E-Mail 

laufbahnzentrum@zuerich.ch 
   Online-Anmeldung auf www.stadt-zuerich.ch/laufbahnzentrum 

 
 


