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Schriftliche Bewerbung um eine Schnupperlehre

Es gibt Firmen, die auch fiir eine Schnupperlehre eine schriftliche Bewerbung verlangen.

Klére zuerst im Telefongesprach ab, ob du neben dem Bewerbungsbrief auch einen Lebenslauf und die
Zeugnisnoten beilegen sollst. Frage auch, ob du den Bewerbungsbrief am Computer schreiben kannst oder
ob du ihn evtl. handschriftlich verfassen sollst.

Wenn du fir eine Schnupperlehre ein vollstdndiges Bewerbungsdossier einschicken musst, dann sieht die-
ses gleich aus wie eine Bewerbung um eine Lehrstelle. Ausfiihrliche Informationen dazu findest du in der Ar-
beitsmappe "Von der Bewerbung zur Lehrstelle". Erganzend zur Arbeitsmappe findest du im Internet hilfrei-
che Computervorlagen unter der Adresse: www.stadt-zuerich.ch/laufbahnzentrum .

Hier einige Angaben zum Inhalt des Bewerbungsbriefes:

- Deine Adresse

- Die Adresse des Empféngers/der Empfangerin

- Ort und Datum

- Brieftitel: Bewerbung um eine Schnupperlehre als ...

- Begrissung/Anrede (den Namen der Person erfragen, die deinen Brief erhalt)

- 1. Abschnitt
Deinen Grund, diesen Brief zu schreiben und um was es geht

- 2. Abschnitt
Deine momentane (Schul-) Situation, Lieblingsfacher

- 3. Abschnitt
Deine Motivation fir diesen Beruf, evtl. Lieblingsbeschéftigungen und was du schon
alles getan hast, um den Beruf ndher kennen zu lernen

- 4. Abschnitt
Was du von der Schnupperlehre erwartest: deine Ziele

- 5. Abschnitt
Deine Vorschlage, mégliche Termine und Schlusssatz

- Verabschiedung und Unterschrift

- Beilagen

Die folgende Seite zeigt einen Musterbrief.



Eliane Wernle
Buchholzstrasse 15
8000 Zirich

Tel. 044 857 16 18

Globus Warenhaus AG
Frau Priska Megert
Filiale Minsterplatz
8000 Zirich

Ziirich, 16. Marz 2010
Bewerbung um eine Schnupperlehre als Detailhandelsfachfrau / Textil

Sehr geehrte Frau Megert

Fir die telefonische Auskunft vom 5. Januar danke ich lhnen und bewerbe mich hiermit um eine Schnupperleh-
re als Detailhandelsfachfrau in der Damenkonfektion.

Zurzeit besuche ich die 2. Sekundarschule Niveau A in Zirich Hottingen. Meine Lieblingsfacher sind Mathema-
tik und Fremdsprachen.

Auf meinen Wunschberuf bin ich gekommen, weil ich mich sehr fiir Mode interessiere und mich auch gerne mo-
disch kleide. Ich habe gerne Kontakt mit verschiedenen Menschen. Von meiner Berufs- und Laufbahnberaterin
habe ich Informationen tber die Detailhandelsfachfrau erhalten. Im BIZ habe ich mich auch mit den verschiede-
nen Branchen auseinander gesetzt und konnte bereits an einem Mittwochnachmittag eine Berufsinformations-
veranstaltung in einer Firma besuchen.

In der Schnupperlehre méchte ich den Berufsalltag im Detailhandel besser kennen lernen. Falls es mdglich ist,
wirde ich dabei gerne auch einen Einblick in die Abteilung Herrenkonfektion erhalten.

Ideale Termine fir eine Schnupperwoche sind fir mich wahrend der Sport- oder Friihlingsferien. Ich hoffe, bald
von lhnen zu héren.

Freundliche Grisse

Lebenslauf
Zeugniskopien



