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1. Zweck des Konzeptes
Das Kommunikationskonzept der Schule Leimbach regelt, wann und wie Inhalte

kommuniziert werden. Es schafft Transparenz, Orientierung und Sicherheit fur alle
Anspruchsgruppen. Es definiert Zustandigkeiten und Kommunikationsinstrumente.

2. Kommunikationsgrundsatze
Die Kommunikationsgrundsatze der Schule Leimbach lehnen an die Fuhrungs- und
Kommunikationsgrundsétze der Kreisschulbehdrde Uto an:

e Wir kommunizieren sorgfaltig.

e Wir verfligen Uber transparente und nachvollziehbare Kommunikationswege.
e Wir sprechen offen und konstruktiv miteinander.

e Wir kommunizieren wichtige Anliegen personlich und auf schriftichem Weg.
o Wir kommunizieren in einer einfachen Sprache.

Begrifflichkeiten des Schulumfelds werden so verwendet oder erklart, dass sie leicht
verstandlich und nachvollziehbar sind. Abkirzungen werden vermieden oder erklart.
Empathie und Offenheit sind grundlegend.

Zum Schutz der personlichen Daten verwenden wir ausschliesslich die Initialen der
Schulerinnen und Schiler — zunachst des Vornamens, anschliessend des Nachnamens.
Wir kommunizieren ausschliesslich lGber die vorgegebenen Kanéle und arbeiten
weitgehend papierlos.

3. Anspruchsgruppen, Kommunikationskanale und Beispiele

Anspruchsgruppen | Kommunikationskanal | Zweck/Beispiele

Team Microsoft Teams Tagesgeschaft, Teamabsprachen,
Chats, Austausch von
Dokumenten Videomeetings

Behdorde/Fachstellen | Outlook (E-Mail) Formelle Kommunikation, Versand
von Berichten/Protokolle,
Anfragen und
Terminvereinbarungen

Eltern Escola Elterninfos, Terminkalender,
Elternbriefe, Mitteilungen zum
Schulalltag und zur Entwicklung
der Kinder
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4. Zustandigkeit und Regelkommunikation

Zustandigkeiten

Schulleitung: Koordiniert die Kommunikation, verbreitet schulweite Infos, ist
Ansprechstelle fir Behdrden und Fachstellen.

Schulteam: Das Schulteam informiert die Eltern laufend iber Klassen- und
Betreuungsbelange (z.B. besondere Ereignisse oder kurzfristige Anderungen)
sowie Uber den Lern- und Entwicklungsstand der Schilerinnen und Schiler via
Escola und kommuniziert intern Gber Microsoft Teams.

Regelkommunikation

Wochentliche Infos: Die Schulleitung verschickt wochentlich Gber Microsoft
Teams Wochennews an das Schulteam.

Quartalsbriefe: Lehrpersonen informieren Eltern quartalsweise Uber Lernziele
und Lernfortschritte.

Elternnewsletter: Die Schulleitung informiert die Eltern monatlich Uber Escola
mit einem Newsletter tber aktuelle Informationen und schulische Entwicklungen.

5. Evaluation und Weiterentwicklung

Das Kommunikationskonzept wird regelmassig tberpruft und bei Bedarf an neue
Gegebenheiten angepasst.

Das Kommunikationskonzept wurde zuletzt im August 2025 Uberprift. Die nachste
Evaluation ist fir das Schuljahr 2026/2027 geplant.




