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☐ Pädagogisches Konzept  

– pädagogische Leitideen  
– Ziele der Betreuung  
– Ausgestaltung des Angebots  
– Zusammenarbeit mit den Eltern und der Schule  
– Besondere Massnahmen bei abweichenden Gruppengrössen: 

Berücksichtigung der Bedürfnisse der betreuten Kinder nach Zugehörigkeit, 
Orientierung und Ruhe sowie ihrer unterschiedlichen Interessen  

 
☐ Statuten/Gründungsprotokoll 

☐ Handelsregisterauszug  

☐ Präsenzlisten des Vormonats (jeder einzelnen Gruppe mit Name und 
Geburtsdatum der anwesenden Kinder) (bei Bewilligungserneuerungen oder 
Bewilligungsanpassungen) 
 

☐ Muster des Betreuungsvertrags (inkl. Aufnahme- und Abmeldemodalitäten) 

☐ Elternbeitragsreglement  

☐ Ausbildungsnachweise 

☐ Arbeitspläne des Vormonats (mit Vor- und Nachname, Funktion, Stellenumfang 
und der genauen Anwesenheitszeiten inkl. Pausen der einzelnen Mitarbeitenden) 
(bei Bewilligungserneuerungen oder Bewilligungsanpassungen) 
 

☐ Offizielle Grundrisspläne mit Quadratmeterangaben und Raumnummerierung 

☐ Sicherheitskonzept 
– Vorgehen bei medizinischen und anderen Notfällen 
– Regelungen zum Übergang der Verantwortung für die Kinder zwischen Eltern, 

Schule und Kinderhort 
– Grundsätze zur Hygiene 
 

☐ Abnahme/Bezugsfreigabe Amt für Baubewilligungen  

☐ Abnahme/Bezugsfreigabe Brandschutz / Feuerpolizei  

☐ Abnahme/Bezugsfreigabe Umwelt- und Gesundheitsschutz (UGZ)  

☐ Anmeldung Lebensmittelinspektorat 

Checkliste Beilagen Gesuch Hort 



 
 

 

2/2 

☐ Finanzplan für die ersten drei Betriebsjahre des Kinderhortes (bei erstmaligem 
Bewilligungsgesuch) 
 

☐ aktuelle Jahresrechnung (bei Bewilligungserneuerung) 
 

☐ Budget (bei Bewilligungserneuerung) 
 

☐ Nachweis einer Betriebshaftpflichtversicherung 

 
 
Version Januar 2024 


