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Checkliste Arbeitsmarktstipendien: 

Welche Unterlagen benötigen Sie?  
 

Diese Checkliste hilft Ihnen für die Vorbereitung Ihres Gesuchs auf Arbeitsmarktstipendien. 

 

Um Ihr Gesuch auf Arbeitsmarktstipendien einreichen zu können, registrieren Sie sich online  

auf «Mein Konto»-Account bei der Stadt Zürich und eröffnen einen Account. «Mein Konto»  

ist der zentrale Zugang zu den Online-Services der Stadt Zürich.   

 

Vorbereitung: Registrierung auf «Mein Konto» und Account eröffnen  

 
☐ AHV-Nummer/Sozialversicherungsnummer (steht auf der Krankenkassenkarte)   

☐ E-Mail-Adresse/Mobilnummer für die Onlineanmeldung auf «Mein Konto»  

 

Sie haben bereits einen «Mein Konto»-Account bei der Stadt Zürich? Nutzen Sie bitte diesen  

Account für das Stipendiengesuch.   

 

Möchten Sie weitere Informationen zu «Mein Konto»? Folgen Sie diesem Link: Mein Konto.  

 

Welche Unterlagen haben Sie bereits?  

Auf dieser Checkliste finden Sie die am häufigsten benötigten Unterlagen für Ihr Gesuch. Je  

nach individueller Situation sind weitere Unterlagen nötig. Bei Abschluss des Gesuchs im  

Online-Service werden Sie aufgefordert, die nötigen Beilagen hochzuladen.   

 

Lesen Sie die Checkliste durch und markieren Sie die Unterlagen, die Sie benötigen. Unter- 

lagen, die Sie schon haben, haken Sie ab. Wenn Sie nicht wissen, welche Unterlagen ge-

meint sind oder wo Sie sie bekommen, gehen Sie auf stadt-zuerich.ch/lbz-stipendien oder  

scannen Sie den QR-Code. Dort finden Sie eine Übersicht.  

 

Welche Unterlagen zu Ausbildung/Weiterbildung und Beruf benötigen Sie?  

☐ Lebenslauf mit Angaben zu Ihrer Aus- und Weiterbildung und Ihrer Erwerbserfahrung  

☐ Ausschreibung der Weiterbildung mit Angaben zu den Kosten  

☐ Wenn vorhanden: Belege zum Nutzen der Weiterbildung (z.B. Berichte/Empfehlungen von 

Beratungsstellen oder Arbeitgebenden)  

 

Für eine Weiterbildung, die 3000 Franken oder mehr kostet, benötigen Sie zusätzlich:   

☐ Arbeitszeugnisse der letzten 5 Jahre  

☐ Stellenbeschreibung, Funktionsbeschreibung oder Zwischenzeugnis  

 

https://www.stadt-zuerich.ch/portal/de/index/mein-konto-redirect/mein-konto.html
https://www.stadt-zuerich.ch/sd/de/index/unterstuetzung/laufbahnzentrum/stipendien.html
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Welche Steuerunterlagen benötigen Sie?* 

☐ Aktuelle Steuererklärung und letzte definitive Steuerveranlagung inkl. Einschätzungsde-

tails (Dokument nicht älter als 3 Jahre)  

☐ Lohnausweis zur aktuellen Steuererklärung  

☐ Bei Quellensteuer: Bruttolohnausweis des Vorjahres und Vermögensnachweis per 31.12.  

*Hinweis: Wenn Sie Sozialhilfe beziehen, müssen Sie keine Steuerunterlagen einreichen.  

 

Welche Steuerunterlagen benötigen Sie von Ihrem*Ihrer Partner*in?*  

☐ Aktuelle Steuererklärung und letzte definitive Steuerveranlagung inkl. Einschätzungsde-

tails (Dokument nicht älter als 3 Jahre)  

☐ Lohnausweis zur aktuellen Steuererklärung  

☐ Bei Quellensteuer: Bruttolohnausweis des Vorjahres und Vermögensnachweis per 31.12.  

*Hinweis: Wenn Sie Sozialhilfe beziehen, müssen Sie keine Steuerunterlagen einreichen.  

 

Haben Sie aufgrund der Weiterbildung zusätzliche Betreuungskosten für 

Ihre Kinder (Krippe, Kita, Hort, Tagesschule)? Dann benötigen Sie: 

☐ Stundenplan der Weiterbildung mit Unterrichtszeiten an Abenden und Wochenenden 

(Kosten der Betreuung von Montag bis Freitag vor 18 Uhr werden nicht anerkannt.)   

☐ Nachweis des Bedarfs für Kinderbetreuung (Arbeitsplan, Schichtplan Partner*in usw.)  

☐ Betreuungsvereinbarung (kann nachgereicht werden, wenn noch nicht vorhanden)  

 

Haben Sie aufgrund der Weiterbildung weniger Einkommen und beantragen 

Sie einen Ersatz für Ihren Lohn-, Einkommensausfall? Dann benötigen Sie:  

☐ Stundenplan der Weiterbildung  

☐ Belege zu Arbeitszeiten (Arbeitsvertrag, Arbeitsplan, Schichtplan, Öffnungszeiten usw.)  

☐ Belege zu Tagen mit Lohn- oder Erwerbsausfall  

 

Wenn Sie selbstständig erwerbstätig sind, benötigen Sie zusätzlich:   

☐ Nachweis der Dauer der Selbstständigkeit (Handelsregistereintrag, Bestätigung der Sozi-

alversicherungsanstalt)  

☐ Jahresumsatz des Geschäftsjahres vor Beginn der Weiterbildung (z. B. Jahresrechnung)  

 

Sind Sie bei einer Sozialversicherung angemeldet? Dann benötigen Sie:  

☐ Wenn RAV-Anmeldung: Entscheid des RAV zur Weiterbildung (mit Begründung) 

☐ Wenn Anmeldung bei der IV-Stelle: Verfügung(en) der IV-Stelle (Vorbescheid, Rentenver-

fügung, Entscheid zu Eingliederungsmassnahmen)  

 

Erhalten Sie andere Beiträge an Ihre Weiterbildung? Dann benötigen Sie:  

☐ Beleg über Beteiligung Ihres*Ihrer Arbeitgeber*in (z. B. Weiterbildungsvereinbarung) oder 

Beiträge aus Gesamtarbeitsvertrag (Fonds)  

☐ Beleg über Subventionen von Bund, Kanton oder anderen Subventionsgebern  
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Auszahlungsinformationen und Vermögensnachweis  

☐ Kontoinhaber*in und IBAN-Nummer   

 

Sie haben bereits ein Stipendiengesuch eingereicht und möchten weitere Unterlagen hochla-

den? Dann verwenden Sie bitte Ihren «Mein Konto»-Account.  

 

Stadt Zürich  

Laufbahnzentrum  

Abteilung Stipendien  

 

Strassburgstrasse 5  

8004 Zürich  

Telefon +41 44 412 78 79  

 

Telefonische Auskünfte:   

Montag und Mittwoch  13.30-16.30 Uhr  

Dienstag und Donnerstag  08.30-16.30 Uhr  

 

Persönliche Besprechungstermine nach telefonischer Vereinbarung 

https://www.stadt-zuerich.ch/portal/de/index/mein-konto-redirect/mein-konto.html

