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Vorname Nachname
Berufsbezeichnung
--
Direktwahl: 044 … .. .. (falls vorhanden, sonst diese Zeile löschen)
vorname.nachname@schulen.zuerich.ch

Stadt Zürich
Schule XY
Postadresse, 80.. Zürich

Standort: (falls abweichend von der Postadresse)
Strasse Nr., 80.. Zürich

Tel. 044 … .. ..
Fax 044 … .. ..
www.stadt-zuerich.ch/ssd
www.stadt-zuerich.ch/schulen

Diese Mitteilung enthält vertrauliche Informationen und richtet sich ausschliesslich an die adressierten Personen. Falls Sie nicht zu diesen Personen gehören, bitten wir Sie, die Nachricht zu löschen und den/die Absender/-in zu informieren. Die weitere Verwendung einer solchen Nachricht ist nicht zulässig. 


Tipps
Die gelb markierten Bereiche personalisieren. Farbe anschliessend entfernen.

Schriftart: Arial
Alle Kontaktdaten: Schriftgrösse 10 Punkt
Disclaimer/Datenschutzerklärung: Schriftgrösse 8 Punkt

Beim Einfügen in die Signatur: Text oben markieren und mit «ctrl-c» kopieren. 
In Outlook: Rechtsklick ins Signaturfeld und unter Einfügeoptionen das Einfügen-Symbol mit dem Pinsel wählen (Ursprüngliche Formatierung beibehalten).




